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1. SISTEMA INTEGRADO DE TRANSFERENCIAS (SIT)
A OSC que mantém parceria com o Municipio de Matelandia, regida pela
Lei Federal n° 13.019/2014 e regulamentada pelo Decreto n° 910/2026, deve
realizar a prestacéo de contas parcial bimestralmente, no prazo de até 30 dias
ap6s o encerramento de cada bimestre, por meio do Sistema Integrado de
Transferéncias (SIT).

1.1. PRAZOS PARA PRESTAGCAO DE CONTAS PARCIAL

Para consultar a data correta de fechamento do bimestre no Sistema
Integrado de Transferéncias (SIT), acesse 0 link:
https://sit.tce.pr.gov.br/sitListarTransferencias.aspx e siga 0s passos:

SIT - Sistema Integrado de Transferéncias

Inicio MNova Transferéncia Importacido Relatérios Sair

Relacdo de Transferéncias @

Pasquisa de Transferéncias

e w—
rrrrrrrrrrrr feréncias @ T, Ativas (Sem de Contas Final)
O Tod i ias
O Transfers Tomada de Contas - Especial/Extraordiniria
Situacio ‘, todos - v‘
ada
# Consultar Situagdo Fechamentos Bimestrais
® Consultar Situacio Finalizacdes
# Consultar Situacio Prestacio de Contas

Pesquisar Limpar Pesquisa


https://sit.tce.pr.gov.br/sitListarTransferencias.aspx

SIT - Sistema Integrado de Transferéncias

Inicic Nova Transferéncia Impertacde Relato

Consulta Fechamentos Bimestrais @

Transferéncias onde sou () Concedente ou Tomador
O concedente
® Tomador

Quanto 3 situacio @ Todos
(O Bimestres do Concedente a fechar em atraso
O Bimestres do Cancedente a fechar no prazo
O Bimestres do Tomador a fachar em atraso

O Bimestres do Tomador a fechar no prazo

T—
22 Registro(s) de Transferéncia(s) Encontrado(s) Exportar para Planilha

16 Registro(s) de Transferéncia(s) Encontrado(s)

Ei SRy — ew =
Tipo Instrumento Concedente T

ol Tomador  yigancia Concedente Concedente Tomador  Tomador
-] 24/02/2027 02/03/2026 6/2025 30/01/2026 6/2025
b= 03/06/2026 02/03/2026 6/2025 30/01/2026 6/2025
ﬂ 30/12/2025 30/12/2025 S5/2025 30/01/2026 6/2025
g 26/10/2027 30/12/2025 5/2025 30/01/2026 6/2025

~

-] I nfo rmagao 11/07/2027 30/12/2025 5/2025 30/01/2026 6/2025
t ocu Itada 21/08/2027 02/03/2026 6/2025 30/01/2026 6/2025
g 10/01/2026 30/12/2025 5/2025 30/01/2026 6/2025
-] 04/11/2026 02/03/2026 6/2025 30/01/2026 6/2025
g 10/11/2026 02/03/2026 6/2025 30/01/2026 6/2025
-] 10/11/2026 02/03/2026 6/2025 30/01/2026 6/2025

Mostrar Pigina [ 1 v| de 2 Paginas Exibir [ 10 v | Registros por Pagina

E fundamental que a OSC respeite os prazos para a prestacéo de contas.



1.2. ACESSO AO SIT E SELECAO DA PARCERIA

O primeiro passo consiste em selecionar a parceria para a qual seréao
enviadas as informagdes do bimestre. Para isso, acesse a pagina inicial do SIT,

pelo link: https://sit.tce.pr.gov.br/sitConsultaFechamentoBimestrais.aspx

selecione a parceria:

Relagio de Transferéncias

r4
]

esp. S_IT Tipo Instrumento Concedente Tomador Situacado Celebracao
t 10/12/2019
= S 23/02/2022
b -| 25/05/2023
b= I f ~ 28/05/2024
b= n Ormagao 10/03/2025
t ocultada 11/03/2025
b= 28/04/2025
t S 16/05/2025
b - 26/06/2025
= S 08/07/2025

Mostrar Pagina | 1 v | de 3 Paginas

1.3. TELA DO TOMADOR X TELA DO CONCEDENTE

Fim de
Vigéncia

11/12/2024
24/02/2027
30/06/2026
03/06/2026

31/01/2026

31/01/2026

30/05/2026
30/12/2025
26/10/2027

11/07/2027

e

Valor Total
R$ 1.444.878,96
R$ 351.733,33
R$ 350.600,00
R$ 1.021.903,25

R$ 456.594,15
R$ 666.603,01

R$ 440.000,00
RS 53.400,00
R$ 4.438.000,00

R$ 1.989.935,33

Exibir | 10 v | Registros por Pigina

Ao selecionar a parceria, sera apresentada uma visao geral, na qual &
possivel observar que a coluna a esquerda esta dividida em dois menus:

Concedente e Tomador.

Embora a OSC possa langar informagdes apenas no menu Tomador, é
importante compreender as funcionalidades visuais do menu Concedente, pois
nele é possivel acessar informacdes relevantes, como anexos, versao do plano
de trabalho, cronograma de desembolso, avaliagées do gestor, copias do termo

de parceria e de seus aditivos, entre outros.

Por esse motivo, serdo destacados inicialmente os principais menus do
Concedente, antes de avangarmos para os langamentos do Tomador.


https://sit.tce.pr.gov.br/sitConsultaFechamentoBimestrais.aspx

1.3.1. Plano de trabalho

Nimero SIT 70228 - TERMO DE COLABORACAO 01/2025 Concedente PM MATELANDIA Tomador APAE MATELANDIA Situacdo Em Execucdo

Dados do Participe @

Tipo Participacio ‘_ Selecione - ~

» Nome Entidade

e m
e R I |

Etapas / Fases

Cronograma Desembolso m

Plano de Aplicacio Relacio de Participes

Consulta Planos

Por meio dessa aba, € possivel visualizar o cronograma de desemboilso,
fundamental para conferir os valores a serem solicitados nos recibos, bem como
consultar os planos, o que permite identificar a versao vigente, entre outras
funcionalidades.

1.3.2. Avaliagéo

Repasses de Orgédo Integrado a Contabilidade Puablica @

Nimero Empanho | |

Dotagio Orgamentéria [ Selecione - v|
Tipo Documento Pagamento [ Selecione - v

MNimero Documento Pagamento | |

mRpeecl____ @

Valor Repassado(R$) | |

>

P Relac3o de Repassador
Condicdes do Tomador
Plane de Trabalho Dotacdo Orcamentéria Empenho Pagamento Documento
Execucdo e Despesas .
= o Data 12/03/2025 Data 17/03/2025 Ordem Banciria ®
T T 07.002.12.367.0026.2077.3.1.50.43.00.00 Nimors 2355 Vator e 45.699.41 N0 5228700003258
Adifivos o=
Data 12/03/2025 Data 17/04/2025 Ordem Baniria
| Circunstanciado 07.002.12.367.0026.2077.3.1.50.43.00.00 S T T

Por meio desta aba, € possivel visualizar as avaliagdes realizadas pelo
gestor da parceria e pelo Controle Interno.



1.3.3. Documentos anexos

NUMErs 511 /UL28 T 1 ERMU UE LULABURALAU ULj2UL5 Lonceaente PM MAIELANUIA  10M3gor APAE MAIELANULA

Anexar Documentos Concedente @

SITU3Ca0 EM EXECUCao

Tipo de Anexo |, Selecione -

v

Mome do Documento |

Localizacio

Tamanhe Méxime por Arquive: (2047 MB).
Formatos Permitidos (PDF)

RelacSo de Anexos

Tipo Anexo

Instrumenta de Transferéncia/Termo de Canvénio

Plano de Trabalha
Termos de Fiscalizagie

Parecer Juridico / Emenda Parlamentar

I

Por meio desta tela, € possivel acessar todos os documentos anexados
pelo Concedente, incluindo versbes do plano de trabalho, termos aditivos,

pareceres juridicos, entre outros.

2. MENU DO TOMADOR

A partir desta etapa, vocé aprendera como funcionam os menus destinados
ao Tomador, bem como outras fungdes que serao utilizadas com menor
frequéncia. Alguns exemplos e descricbes dos processos foram retirados do
proprio site do Sistema Integrado de Transferéncias (SIT).

2.1. DESPESAS

O primeiro menu da aba Tomador € referente as despesas realizadas

Publicagdo do Instrumente de Transferéncia/Terme de Convénio

[+]

[+]

dentro do bimestre e abaixo vamos entender como ela funciona:



2.1.1. Consulta de despesas

Consulta de Despesas da Transferéncia @

Ate

1 Registro(s) de Despesa(s) Encontrado(s)

Valor val.
Glosado Estornado

R$ 0,01 R$ 0,00 R$ 0,00

Bens Cédigo Favorecidg

Tomador E-| 546827 pauLo RoseN N o

i s
H
3

Exibir| 10 v | Registros por Pagina

Lista de Bens Adquiridos

» Outras Receitas

i

i
|

A consulta das despesas pode ser efetuada por qualquer uma das partes,
utilizando-se qualquer um dos parametros disponiveis. A Pesquisa Avangada
permite uma gama maior de opgdes para pesquisa, sendo recomendada a
utilizagdo de apenas um parametro por vez. Para realizar a pesquisa, deve-se
clicar no botdo Pesquisar; para efetuar uma nova pesquisa, deve-se clicar no
botdo Limpar Pesquisa.

As despesas também podem ser consultadas por meio da exportagao
para planilha Excel, disponivel no botdo Exportar para Planilha.

Caso o Concedente queira glosar total ou parcialmente alguma despesa,
devera clicar no valor da coluna “Valor Glosado” da linha correspondente, que
inicialmente estara sempre em R$ 0,00, o que direcionara o usuario para outra
tela.

Da mesma forma, caso o Tomador queira estornar parcialmente uma
despesa, devera clicar no valor da coluna “Valor Estornado” da linha
correspondente, que inicialmente também estara em R$ 0,00, sendo entdo
direcionado para outra tela.



21.

N

Registro de despesa

Registrar Despesa @

Tipo da Despesa |_ Sajecione - 3

Identificacio do Favorecido/Fornecedor

CPF/CNPI | Salacione E

Nimero
Buscar

Home

Identificacio do Documento da Despesa

Tipe . Selecione - 3

Himero

Data Emissio _—

Valor

Descricio -

g da tracdo Pablica

¥ Despesas

Mimero Empenho
Despesas Data de Empenho —

Lista de Bens Adquiridos
» Outras Receitas

» Saldo Bancario

Processo de Compra

Modalidade | P
= cBode Selecione |Z|

Nimero

» UGT do Tomador
Data

» Fechar Bimestres

» Resumo Financeiro

Informacho do Pagamento

» Documentos Anexos

» Finalizach Tipo de Documento | Galacione - B
Nimero do Documento

Data Pagamento -

Data Dabito cta. conv.

Bens Adquiridos Confirmear m

O objetivo desta tela é registrar de forma detalhada todas as despesas
efetuadas pelo Tomador para a execugao do objeto da transferéncia. O registro
das despesas € padronizado; entretanto, quando se tratar da aquisi¢ao de bens,
sera necessario realizar um registro adicional especifico para esse tipo de
despesa.

1. Documento do favorecido / fornecedor

o Tipo de Despesa: selecionar o tipo de despesa de acordo com a listagem
disponivel, oriunda do plano de aplicagao.

e Favorecido: pessoa fisica ou juridica responsavel pelo fornecimento de
bens, materiais ou servigos utilizados na execugdo do objeto. Também
pode ser representante da Administracdo Publica detentor de poder
tributario para o qual tenha sido recolhido algum valor.

o CPF/CNPJ: selecionar uma das opgodes disponiveis.

e« Numero do CPF ou CNPJ: informar apenas os algarismos numeéricos,
sem pontos, barras ou tragos.



e Buscar: apés informar o CPF ou CNPJ, clicar no botdo Buscar para
consulta no banco de dados do Tribunal de Contas. Caso n&o seja
localizado, o nome ou a razéo social podera ser informado manualmente.

« Nome: sera preenchido automaticamente se constar na base de dados
do Tribunal ou informado manualmente.

2. Documento de despesa (comprovante fiscal)
Destina-se a identificagcdo do documento que comprova a realizagao da despesa.

« Tipo: selecionar o tipo de documento fiscal referente a despesa, conforme
a lista disponivel.

e Numero: informar o numero do documento da despesa.
« Data de emissao: informar a data em que o comprovante foi emitido.
e Valor: informar o valor constante no documento fiscal.

Informagoes complementares (quando aplicavel)

o Placa do veiculo: informar quando a despesa se referir a veiculo ou
maquina.

e Quilometragem ou horas de uso: informar a quilometragem ou as horas
de uso no momento da despesa.

3. Documento de empenho (quando aplicavel)
Utilizado quando o tomador estiver integrado a contabilidade publica.

e« Numero do empenho: informar o empenho correspondente a despesa
registrada.

o Data do empenho: informar a data de emissao do empenho.

4. Documento do processo de compra
Refere-se ao procedimento que originou a despesa.

e« Modalidade: indicar a modalidade do procedimento utilizado para a
compra ou contratacado, orcamentos, por exemplos.

« Numero do processo: informar o nimero do processo licitatério ou de
outra modalidade de compra.

o Data do processo: informar a data de realizacdo do processo.

10



5. Documento de pagamento
Utilizado para identificar a forma de pagamento da despesa.

o Tipo de documento: informar o tipo de documento utilizado para efetuar
0 pagamento, conforme lista do sistema.

¢ Numero do documento: informar o nimero do documento de
pagamento.

« Data do pagamento: informar a data em que o pagamento foi efetuado.

o Data de débito da conta do convénio: informar a data em que ocorreu
o débito bancario.

6. Finalizagao do registro

Apo6s o preenchimento de todos os campos, deve-se clicar no botéo
Salvar para registrar a despesa. O procedimento devera ser repetido para a
incluséo de novos registros.

Observagoes importantes

e Um unico comprovante de despesa pode ser fracionado por tipo de
despesa previsto no plano de aplicagdo, ainda que o comprovante de
pagamento seja informado mais de uma vez.

o Caso exista algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio
do botédo Excluir, localizado na coluna a direita.

« Quando a despesa se referir a aquisicao de bens e equipamentos, o
sistema direcionara o usuario para uma tela complementar.

e« Despesas ndao pagas ou ainda ndo debitadas podem ser registradas,
devendo ser complementadas quando o pagamento ocorrer.

e As despesas devem estar vinculadas ao bimestre em aberto; caso o
bimestre esteja fechado, sera necessaria a solicitagdo de reabertura ao
concedente.

11



2.1.2.1. Registrar bens adquiridos — Material Permanente

Registrar Bens Adquiridos @

Tipe da Despesa
Descricho do Bem
Quantidade

Valor Unitario (R$)

Relacio de Bens Adquiridos

Descrigdo do Bem Quantidade  Valor Unitaric  Valor Total Excluir
TOTAL R% 0,00 R$ 0,00

Tomador

e

Despesas

Lista de Bens Adquindos

» Salde Bancario

» Devolugio de Saldo

%
i

7

O objetivo desta tela é registrar de forma detalhada todos os bens
adquiridos com recursos da transferéncia para cada documento de despesa.

o Tipo de Despesa: sera preenchido automaticamente a partir do registro
da despesa efetuada.

e Descricao do Bem: deve conter a identificagdo clara do tipo de bem
adquirido.

e Quantidade: corresponde a quantidade do bem descrito.

¢ Valor Unitario: deve ser informado o valor individual de cada bem.

ApoOs o preenchimento de todos os campos, deve-se clicar no botao
Salvar para registrar a informagdo. O registro deve ser realizado para cada
documento de pagamento.

Quando houver mais de um pagamento para 0 mesmo documento, o bem
devera ser registrado separadamente para cada pagamento efetuado. Da
mesma forma, quando um unico comprovante de despesa se referir a mais de
um tipo de bem, a informacéo devera ser repetida até que todos os materiais
permanentes sejam registrados, totalizando o valor integral da despesa
informada.

Caso exista algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio
do botédo Excluir, localizado na coluna a direita.

12



2.1.3. Registrar estornos totais ou parciais

Registrar Estorno de Despesa @

Informacées de Despesa

Codigo da Despesa 45932
Tipo de Despesa 3.3.90.30.99 - OUTROS MA’ 4

Valor Total Estorno RS 0,00

Valor do Estorno

Justificativa

Data do Estorno —

Data do Ressarcimento —

Tomador

Tipo do Decumento (Opcional) | - Selecione - v

Nimero do Documento (Opcional)

o <
!
g

Lista de Bens Adquiridos

Nenhum Registro Encontrado!
» UGT do Tomador

(il

A partir desta tela, o Tomador podera registrar o estorno de despesas
quando entender que estas s&o indevidas ou que devam ser total ou
parcialmente ressarcidas.

Por meio desta funcionalidade, o Tomador indicara as despesas
consideradas indevidas, podendo registrar o estorno total ou parcial. O registro
do estorno pode ocorrer tanto antes quanto apds a devolugao do recurso pelo
Tomador.

ApOs o registro do estorno, a despesa nao podera mais ser excluida pelo
Tomador. As informacdes da despesa a ser estornada serdo carregadas
automaticamente na tela.

e Tipo de Documento (opcional): informar, se houver, o tipo de documento
de ressarcimento do Tomador.

e Numero do Documento (opcional): informar, se houver, o numero do
documento de ressarcimento do Tomador.

¢ Data do estorno: informar a data em que ocorreu o estorno da despesa.

e Valor do estorno: informar o valor a ser estornado, podendo ser total ou
parcial.

o Justificativa: registrar a justificativa do estorno.

Apds o preenchimento dos dados, deve-se clicar no botdo Salvar. Os
estornos registrados ficarao disponiveis em listagem vinculada a cada despesa.

13



2.2. OUTRAS RECEITAS/APLICACOES

Outras Receitas/Aplicacbes @

Tipo de Receita

Data Depdsito/Rendimento —

Depdsito (R$)

Totais
Saldo Inicial RS 0,00
Depositos de Contrapartida RS 0,00
Depositos de Recursos Préprios R 0,00

Rendimentos Lig. de Aplicacdes R$ 18,11
Financeiras

Relacdo de Outras Receitas

. Valor .
Tipo Data Valor Bruto(R$) IOF/IR Fonte (R$) Liquido(R$) Excluir
Rendimento de Aplicagdes Financeiras 31/10/2025 RS 18,11 RS 0,00 RS 18,11
TOTAL R$ 18,11 R$ 0,00 R$ 18,11

Essa tela é utilizada para informar os rendimentos de aplicagées na conta
da parceria.

o Tipo de receita: selecionar, entre as opgdes disponiveis na lista, o tipo de
receita que esta sendo registrado.

e Data do Depésito/Rendimento: informar a data em que ocorreu o
depdsito do recurso; no caso de rendimentos de aplicagcao financeira,
deve-se informar a data de contabilizagao constante no extrato bancario
em que ocorreu o langamento do rendimento.

e Deposito (R$): informar o valor do recurso registrado.

Apo6s o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botao
Salvar para registrar a informagao.

O procedimento devera ser repetido para a inclusdo de novos registros.

Caso haja algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio do
botdo “Excluir’, localizado na coluna a direita.

2.3. SALDO BANCARIO

O sistema permite o registro do saldo da conta especifica da transferéncia
a qualquer momento. Contudo, € obrigatdria a informacgao do saldo referente ao
ultimo dia de cada bimestre a ser fechado.

Os dados da conta corrente sdo carregadores automaticamente.

14



e Data do saldo: informar a data da posi¢ao financeira correspondente ao
saldo bancario que esta sendo registrado.

e Saldo da Conta Corrente: informar o valor disponivel na conta corrente
na data informada.

e Saldo da Conta Aplicagao: informar o valor aplicado em instrumentos
financeiros (por exemplo, CDB, CDI, poupancga etc.) vinculados a conta
especifica da transferéncia.

¢ Saldo Bancario: totalizado automaticamente pelo sistema, a partir da
soma dos valores da conta corrente e das aplicagdes financeiras.

Apos o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botao
Salvar para registrar a informacao.

ATENGCAO: o registro do saldo referente ao ultimo dia de cada bimestre é
imprescindivel para o fechamento do bimestre e da prestacdo de contas. Esse
registro pode ser realizado periodicamente, de acordo com a emissdo dos
extratos bancarios, a fim de manter a atualizagdo dos eventos ocorridos na
transferéncia.

O procedimento devera ser repetido para a inclusdo de novos registros.
Caso haja algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio do botéo
“Excluir”, localizado na coluna a direita.

2.4. DEVOLUCAO DE SALDO

Registrar Devolucéo de Saldo @

Para Crédito do | . Sglecione - v

Tipo de Documento [ Selecione - v
Nimero do Document to
Data da Devolucio -
Valor Devolugio
Relagio de Devolugbes de Saldo
Data Tipo Devolugao Tipo Pagamento Niamero Documento Valor (R$)  Excluir
10/10/2010 Concadante TED 1 R$0.10  [X
01/05/2015 Glosa Despesa Cheque 56456 R$0,10  [X]

:

{
it

:
i

é.
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Esta tela deve ser utilizada exclusivamente para efetuar devolugodes,
sendo distinta dos procedimentos de estornos ou glosas, os quais séo tratados
no topico de Despesas.

Fungao geral da tela

Registrar o valor do saldo devolvido ao Concedente, o que geralmente
ocorre uma unica vez ao final da execucgéo da transferéncia, ou o ressarcimento
ao proprio Tomador, nos casos excepcionais de adiantamento de despesas sem
a realizagdo de repasse prévio por parte do Concedente.

Além disso, nesta tela sao apresentadas todas as glosas realizadas pelo
Concedente consideradas inadequadas para a transferéncia.

e Para crédito do: selecionar a opcdo “Concedente” ou “Tomador”,
conforme o caso.

Utilize o tipo CONCEDENTE quando for devolver o saldo remanescente na
conta da parceria.

e Tipo de documento: selecionar, entre as op¢des disponiveis na lista, o
tipo de documento utilizado para realizar a devolugéo.

e Numero do documento: informar o numero do documento ao qual se
refere a devolucgao.

o Data da devolugao: informar a data em que ocorreu o depésito do valor
devolvido.

e Valor da devolugao: informar o valor efetivamente devolvido.

O registro deve ser efetuado para cada débito da conta do convénio,
repetindo-se o procedimento sempre que houver mais de um débito, ainda que
as devolucdes tenham sido realizadas na mesma data.
Nos casos de adiantamento, o comprovante de devolugdo de saldo
correspondera ao préprio documento de pagamento (por exemplo, copia de
cheque).

Apo6s o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botéo
Salvar para registrar a informagéo.

IMPORTANTE: caso o saldo seja devolvido apds o término da vigéncia
do convénio, a devolugao devera ser registrada antes da finalizagcao da
transferéncia. Caso contrario, ndo sera possivel registrar a devolugédo no
sistema.

O procedimento devera ser repetido para a inclusdo de novos registros.
Caso haja algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio do botéo
“Excluir”, localizado na coluna a direita.
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2.5. UGT DO TOMADOR
2.5.1. Nomeacao da UGT

Concedente. Nomeacao da UGT do Tomador @

Ato de Transferéncia
Dados Concedente
Dados Tomador
Participes
“n“mm Cargo/Fungao

Aditivos

Rescisdo Tipo | - Selecione -
Repasses Namero

1dentificacio do Membro

CPF

Ato de Nomeacio

Fechar Bimestres

Documentos Anexos CPF Nome Data Inicio Data tim Excluir
Participacao Participacao

01/01/2011 31/12/2012 X

UNIOR

Identificar as pessoas que compdem a Unidade Gestora de

Transferéncias (UGT) e os respectivos periodos de atuacéo.

CPF: informar um numero de CPF valido e acionar o botdo Buscar. Caso
a pessoa indicada conste no cadastro do Tribunal de Contas, o nome e o
cargo serao preenchidos automaticamente; caso contrario, o tomador
devera providenciar o cadastro da pessoa fisica junto ao Tribunal de
Contas.

Nome: indica 0 nome do integrante designado para compor a UGT.
Cargo/Funcgao: informar o cargo ou a fungéo exercida pelo responsavel
no quadro funcional do tomador, podendo ser alterado, quando
necessario. Também devera ser informado o ato que nomeou a pessoa
para compor a UGT, por meio dos seguintes campos:

Tipo: selecionar, conforme a listagem do sistema, o tipo de ato utilizado
para a nomeacao do membro da UGT.

Ndmero: informar o numero do ato de nomeagao do membro da UGT.
Data de inicio da participagao: informar a data do primeiro dia em que
0 nomeado passou a integrar a UGT.

Data de fim da participagao: informar a data do ultimo dia em que o
nomeado integrou a UGT.

Apss o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botao

Salvar para registrar a informagéo. O procedimento devera ser repetido para a

17



inclusao de novos registros. Caso haja algum registro indevido, o usuario podera

exclui-lo por meio do botdo “Excluir”, localizado na coluna a direita.

2.5.2.

Avaliacdo do UGT

Através dessa tela é possivel registrar as avaliagbes realizadas pelos

membros da Unidade Gestora de Transferéncias (UGT).

o Data da avaliagao: informar a data em que a avaliacéo foi realizada.
¢ Nome do avaliador: selecionar o nome do avaliador responsavel,
escolhendo uma das pessoas previamente cadastradas como membro da

UGT.

e Avaliagao: descrever, de forma clara e objetiva, a avaliagédo efetuada.

Poderao ser registradas diversas avaliagdes.

Apos o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo
Salvar para registrar a informacgao.

O procedimento devera ser repetido para a inclusdo de novos registros.
Caso haja algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio do botéo

“Excluir”, localizado na coluna a direita.

2.6. FECHAR BIMESTRE

Resumo Financeiro [ De 01/05/2025 a 31/12/2025 | - Data Limite para Fechamento: 20/01/2026

créditos

Saldo Inicial

Valor Repassade

Contrapartida Depositada

Recursos Préprios Depositados

Rendimento de AplicagBes Financeiras

Rendimento Bruto
IOF/IR Fonte

Rendimento Liquido

Glosas de Despesa
Estornos de Despesa

Débitos
Despesas

Devolucgo de Saldo

Total
Saldo Final

Bimestres Fechados

Fechamento de Tomador do 6° Bimestre de 2025 @

R$ 0,00
R$ 310.000,00
R$ 0,00
R$ 0,00

R$ 485,85
R$ 103,28
R$ 376,57

R$ 0,00
R$ 0,00

R$ 245.845,16
R$ 0,00

R$ 60.531,41

Fechar Bimesfre

A partir dessa tela/menu é possivel consolidar o envio das informagdes ao
sistema para o cumprimento da agenda bimestral definida em ato normativo.

A contagem dos bimestres é realizada automaticamente a partir da data
de inicio da vigéncia da transferéncia e se encerra na data de término da
vigéncia. Os bimestres sao fixos, sendo o primeiro correspondente aos meses
de janeiro e fevereiro, o segundo a margo e abril, e assim sucessivamente.
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Atela apresenta um resumo geral da situagao financeira da transferéncia,
referente ao bimestre a ser fechado, bem como outras verificacdes realizadas
automaticamente pelo préprio sistema.

O tomador dos recursos possui 0 prazo maximo de 30 (trinta) dias apos
o ultimo dia do bimestre para realizar o respectivo fechamento. O concedente,
por sua vez, possui o prazo maximo de 60 (sessenta) dias apds o ultimo dia do
bimestre para efetuar o fechamento.

O fechamento do bimestre pelo tomador € condigdo indispensavel para
que seja possivel o fechamento pelo concedente.

Também sera apresentada uma listagem de pendéncias. As pendéncias
identificadas como erros impedem o fechamento do bimestre, enquanto aquelas
classificadas como alertas podem nao interferir diretamente na transferéncia,
ficando sujeitas a analise dos 6rgaos fiscalizadores.

Essa listagem também funciona como atalho para as telas que permitem
0 saneamento das pendéncias. Para acessa-las, basta clicar sobre a pendéncia
correspondente.

IMPORTANTE: uma vez fechado o ultimo bimestre da transferéncia, esta sera
automaticamente ENCERRADA, tornando impossivel qualquer alteracéo
posterior dos dados. Caso haja devolucdo de saldo apdés o bimestre
correspondente ao ultimo, esta devera ser informada antes do fechamento final.
O fechamento do ultimo bimestre ocorre na rotina de finalizagéo da transferéncia.

Apos o saneamento de todos os erros impeditivos, o bimestre podera ser
fechado por meio do botdao Fechar Bimestre.

Todos os bimestres ja fechados compordo uma listagem que permitira a
consulta da situacao da transferéncia no momento de cada fechamento.
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2.7. RESUMO FINANCEIRO

Resumo Financeiro da Transferéncia @

Tomador
» Despesas

> Outras Receitas /
Aplicagbes

» Saldo Bancério

P Devolugio de Saldo
» UGT do Tomador

P Fechar Bimestres

¥ Resumo Financeiro

L

Posicdo Financeira

Créditos
Saldo Inicial
valor Repassado
Contrapartida Depositada
Recurso Préprio Depositado

Rendimento Liquido Aplicacées
Financeiras

Glosa de Despesas
Estorno de Despesas

Débitos
Despesa

Devolucdo de Saldo ao Concedente
Devolucio de Saldo ao Tomador

Total
Saldo Final

Posigdo Conta Bancaria / Saldo Sistema
Créditos
Débitos
Pagamentos nao informados
Débitos nao realizados
Glosas ndo Ressarcidas
Estornos ndo Ressarcidos
Saldo Financeiro

R$ 0,00
R$ 310.000,00 [+ 1]
R$ 0,00
R$ 0,00
R$376,57 [+]

R$ 0,00
R$ 0,00

RS 249.84516 [ +]
RS 0,00
RS 0,00

R$ 60.531,41

RS 310.376,57
(-) R$ 249.845,16
R$ 0,00

R$ 0,00

(-)R$ 0,00

(-)R$ 0,00

(+) R$ 60.531,41

Exportar para PDF com Detalhes da Despesa Exportar para PDF
Exportar para CSV com Detalhes da Despesa Exportar para CSV

Registra o resumo geral da movimentacao financeira da transferéncia e
serve para consulta atualizada destes dados, ndo havendo informacgbes para

serem registradas diretamente nesta tela.

Ainformacao apresentada é o saldo atual da transferéncia, independente
da data do registro. Os icones marcados com um sinal (+) podem ser
expandidos, permitindo a visualizagdo de mais detalhes das receitas ou

despesas.

Essa tela é fundamental para fazer o preenchimento da planilha de
conciliagéo bancaria, disponivel no anexo 35 (Manual 2).
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2.8.

Tomador

» Outras Receitas [
Aplicagé

» Saldo Bancario

» Devolugio de Saldo
» UGT do Tomador

P Fechar Bimestres
» Resumo Financeiro

¥ Documentos Anexos

|
|

b

DOCUMENTOS ANEXOS

Anexar Documentos Tomador @

Tipo de Anexo _ Sclecione - v
Nome do Documento

Localizacdo

Tamanho Miximo por Arguivo: (5 MB).
Formatos Permitidos (PDF).

Relacdo de Anexos

Tipo Anexo

Extratos Bancarios [+]

Orgamentos da Pesquisa de Precos [+]

Relacdo dos Ganhadores da Pesquisa de Pregos [+]

A partir dessa tela, o tomador pode anexar os documentos obrigatorios.

Tipo de anexo:

o

Extratos bancarios (Obrigatério): E necessario anexar os
extratos de investimento e conta corrente.

Guia de recolhimento de saldo: Apenas no final da
transferéncia.

Orcamentos das pesquisas de pregos (Obrigatério
quando houve aquisicées de materiais ou servicos): E
necessario anexar as pesquisas de precos quando houve
aquisicdo de materiais ou contratacdo de servigos.
Recomenda-se que o documento seja unificado.

Relagcao dos ganhadores (Obrigatério quando houve
aquisicées de materiais ou servicos): E necessario anexar
as pesquisas de precos, quando houve aquisicdo de
materiais ou contratacdo de servicos. Recomenda-se que o
documento seja unificado.

Nome do documento: Informe 0 nome do documento. Utilize uma
legenda de facil identificacdo. Por exemplo: Extratos do més de
janeiro de 2026.

Localizagao: Utilizado para encontrar o arquivo em seu dispositivo.
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Ap06s concluido, clique em “Incluir anexo”.
Assim como em outras telas, vocé pode excluir os arquivos incorretos.

2.9. FINALIZAR TRANSFERENCIA

Resumo Financeiro
Tomada de Contas
Total Saldo Inicial: RS 0,00
Resumo Financeiro Valor Repassado RS 310.000,00
Total de ida: R$ 0,00

R$ 0,00

Documentos Anexos
Finalizagdo Rendimento de Aplicagées Fi
Prestagio de Contas Rendimento Bruto: R$ 485,85
IOF/IR Fonte: R$ 109,28

Rendimento Liquido: R$ 376,57

Total de Despesas: R$ 249.845,16

Total de Devolucgo: R$ 0,00

Total de Glosas de Despesa: R$ 0,00
Total de Estornos de Despesa: R$ 0,00
SALDO FINAL: R$ 60.531,41

Fechamentos Bimestrais do Tomador

Bimestre Data de Fechamento Saldo

3/2025 17/07/2025 R$ 20.573,27
4/2025 29/09/2025 R$ 45.449,57
5/2025 15/12/2025 R$ 20.531,41
Responsavel
CPF da Responsavel
Nome do Responsavel Finalizacdo ainda nao efetuada
Data da Finalizacio

w Finalizar Transferéncia

Lista de Pendéncias

#  Existem bimestres a serem fechados que impedem a finalizagio da Transferéncia

#®  N3o existe Saldo Bancério registrado hoje, dia 19/01/202

A partir desta tela/menu, a OSC podera finalizar a parceria quando os seus
objetivos ja tiverem sido concluidos, constituindo pré-condigao para que o
Concedente possa encaminhar as informagdes ao Tribunal de Contas, na
forma de processo eletrdnico (e-Contas).

As telas de Finalizagao do Concedente e do Tomador s3o distintas e de
uso obrigatdrio para o encerramento da transferéncia.

Quando os objetivos da parceria estiverem concluidos e todos os
bimestres devidamente fechados, a tela “Fechar Bimestres” apresentara o
seguinte aviso:

“A vigéncia desta Transferéncia encerra-se neste bimestre (...), ela devera
ser finalizada. Caso haja algum aditivo de prazo néo registrado, contate o
Concedente e solicite o registro do aditivo para efetivar o fechamento
deste bimestre; caso contrario, finalize o convénio normalmente.”

Dessa forma, a finalizagao da parceria devera ocorrer exclusivamente
por meio desta tela, sendo necessaria a regularizagao de todas as pendéncias
para que o procedimento seja concluido com sucesso.

Na hipétese de o objeto da parceria ser executada pelo Tomador antes do
término da vigéncia, também sera possivel realizar o encerramento antecipado
da transferéncia.
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ATENGCAO: uma vez finalizada a transferéncia, os dados ndo poderdo mais ser
alterados. Antes do encaminhamento e da autuacao do processo, o Concedente
podera, por conveniéncia e diante de fatos apurados que necessitem de ajustes,
reabrir a finalizagao.

O Tomador devera, obrigatoriamente, realizar a sua finalizagado antes do
Concedente.

A tela apresentara um resumo geral da situagdo da transferéncia,
contemplando seus aspectos formais, financeiros e de responsabilizagdo.

Para efetuar o procedimento, deve-se acionar o botdo Finalizar
Transferéncia. Caso o botdo néo esteja habilitado, isso indica a existéncia de
pendéncias a serem resolvidas. Os avisos sinalizados em amarelo ndo impedem
a finalizacdo da transferéncia, porém devem ser observados, pois podem
acarretar sangoes futuras.
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